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TERMO DE REFERENCIA N° 001/2025
Processo Administrativo Interno n° 1015/2025 ID 102482

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Trata-se da aquisicéo de capas personalizadas para os carnés do IPTU de 2025 e materiais de

suprimento para entrega dos carnés.

1.1. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
LOTE 1 - Aquisicdo

. UNID. DE
ITEM | DESCRICAO QTD.
MEDIDA
Papel Sulfite Branco Tamanho A4, 75g, Embalagem UND 15
1 Contendo 10 Resmas De 500 Folhas Cada. '
) Grampos 26/6 Galvanizados Caixa Com 5.000 Unidades. UND. 05
Tonner P/ Impressora Lexmark MX722ADHE, Rendimento UND o5
3 No Minimo 55 Mil Paginas '
LOTE 2 - Servico
~ UNID. DE
ITEM | DESCRICAO QTD.
MEDIDA
CAPA ILUSTRANDO PARA IPTU EM PAPEL COUCHE
90G/M? (FRENTE E VERSO)
Contratacdo de empresa especializada para o servico de
confec¢do de capas de carné e corte de guias de arrecadacdo
municipal (DAM) destinadas & confeccao de carnés. UND. 10.000

Descricdo do Servigo de confecgéo:

Confeccéo de capas de carné de Imposto Predial E

Territorial Urbano- IPTU /ano vigente. Em papel couché,
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90g/m?, tamanho 10x44cm, com impressao colorida em
quatro cores (capa ilustrando IPTU/ ano vigente), com arte a

ser fornecida.

Descricao do Servigo de corte:

- A empresa contratada devera retirar as caixas contendo as

guias impressas na Sala da Receita.

- As guias deverdo ser cortadas no espago em branco abaixo
do codigo de barra, garantindo a integridade e uniformidade

dos documentos.

- Apds o corte, as guias devem ser mantidas na mesma

ordem em que foram impressas, sem inversdes ou extravios.

- Cada folha contera 3 cortes (aproximadamente 18 mil
paginas)
- O material processado devera ser entregue na Sala da

Receita, respeitando os prazos estabelecidos.

- O servico devera ser executado com precisao para evitar

danos ou desalinhamento das guias.

- O transporte das caixas sera de responsabilidade da

contratada, tanto para retirada quanto para entrega.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 155, de 30 de marco de 2023.

1.3. Os bens objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que Sao

materiais permanentes para suprir as necessidades da administracéo.

1.4. O prazo de duracdo do contrato sera de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual periodo até
o limite de 5 (cinco) anos conforme artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021.
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1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

vigéncia da contratag&o.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
2.1 A solucgdo visa atender a demanda como um todo.

A solucéo escolhida com todos os elementos para que a contratacdo produza os resultados
pretendidos pela administracdo é a de aquisicao e contratacdo, considerando que por se tratar
de aquisicdo comum a solucdo que melhor atende aos interesses e necessidades das
Secretarias € a realizacdo de procedimento licitatorio, na modalidade DISPENSA, na forma

ELETRONICA, com critério de julgamento menor e melhor preco, considerando:

01 Compra: A Unica forma vidvel, uma vez que se trata de materiais de consumo
adquiridos em grandes quantidades, garantindo o atendimento adequado as

necessidades das Secretarias.

02 Fabricacdo: Alternativa inviavel devido a inexisténcia de mao de obra qualificada,
falta de maquinario adequado e auséncia de profissionais com a formacéo necessaria

para a producéo dos itens.

03 Locacdo/comodato: N&o aplicavel, pois os itens em questdo sdo de consumo,

tornando inviavel sua obtencao por meio de aluguel ou cessédo de uso.

04 Contratacdo para impressdo dos carnés e cortes das guias: A terceirizacdo permite
que o servico seja realizado por uma empresa especializada, com qualidade e dentro
dos prazos estabelecidos. Além disso, evita gastos com equipamentos, insumos e
treinamentos, tornando a contratagdo mais econdmica e eficiente. A contratagédo
elimina riscos relacionados a falhas operacionais, desperdicio de material e
retrabalho. Empresas especializadas tém expertise para minimizar erros e garantir a

entrega dos carnés de forma adequada.

05 Falta de Equipamentos Adequados: A administragcdo ndo dispde de impressoras que
atendam as especificacfes necessarias para a confeccdo dos carnés. A aquisi¢do

desses equipamentos representaria um alto custo inicial, além da necessidade de
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manutencao e reposi¢édo de pegas.

06 Exigéncia de Papel Especifico: A impressdao e corte das guias de arrecadacédo
requerem papel especifico, que pode ndo estar disponivel no estoque regular da
administracdo. Empresas especializadas ja possuem fornecedores e materiais

adequados, garantindo qualidade e conformidade com os padrdes exigidos.

07 Auséncia de Maquina de Corte: O corte das guias exige maquinas especificas para
garantir precisdo e padronizagdo, evitando erros e desperdicios. A aquisi¢do de tal
equipamento pela administracdo geraria um custo elevado e necessidade de

treinamento ou contratacdo de profissionais qualificados para opera-lo.

08 Deficiéncia de Mao de Obra: O servigo requer profissionais capacitados para a
impressédo, corte e montagem dos carnés. Como a administracdo ndo possui mao de
obra suficiente, seria necessario contratar ou realocar servidores, o que pode

comprometer outras atividades essenciais.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
3.1. Aquisigéo de materiais de consumo: materiais de suprimento.

3.2. Justificativa Para Aquisicdo De Materiais de Suprimento:

3.2.1. A aquisicdo de sulfite e toner destina-se a impressdo das guias de arrecadacdo,
garantindo a qualidade e legibilidade dos documentos. J& os grampos serdo utilizados para a
fixacdo das guias nas capas confeccionadas, assegurando organizacdo e durabilidade ao

material, facilitando sua distribuicdo e manuseio pelos contribuintes.

3.3. Justificativa Para Contratagao:

3.3.1 Para a confeccdo das capas de carnés personalizadas e o corte das guias de arrecadacao
destinadas ao langcamento anual do IPTU 2025, faz-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada. A administracdo publica ndo dispbe de equipamentos adequados, como
impressoras de alta capacidade e maquinas de corte precisas, nem de insumos especificos para
garantir a qualidade do material. Além disso, ha insuficiéncia de méao de obra qualificada para
a execucgdo do servigo dentro dos prazos exigidos. Dessa forma, a terceirizagdo assegura
eficiéncia, padronizagdo, reducdo de custos operacionais e cumprimento dos prazos

estabelecidos, garantindo a entrega adequada dos carnés aos contribuintes.

3.4. Identificacdo Répida e Facilidade de Manuseio:
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As capas personalizadas permitem a identificacdo imediata dos carnés de IPTU, tornando o
processo mais &gil e eficiente. Com elementos visuais distintivos, como o logotipo da
prefeitura, cores institucionais e informacdes relevantes, os contribuintes podem facilmente
reconhecer e diferenciar o documento entre outros papéis, reduzindo extravios e facilitando o

manuseio.
3.5. Fortalecimento da Imagem Institucional:

A personalizagdo das capas reforca a identidade visual da prefeitura, transmitindo
profissionalismo, organizagdo e comprometimento com a qualidade dos servigos prestados.
Essa iniciativa contribui para uma percep¢do mais positiva da administracdo publica,

demonstrando zelo e transparéncia na comunicagdo com os cidadaos.
3.6. Prevencéo contra Falsificagdes e Fraudes:

A inclusdo de elementos graficos e de seguranca nas capas dos carnés dificulta tentativas de
falsificacdo, protegendo tanto os interesses da prefeitura quanto dos contribuintes. Isso
garante a integridade do processo de arrecadagéo e reforca a confiabilidade dos documentos
oficiais.

3.7. Promocao da Consciéncia Fiscal:

A utilizacdo de capas personalizadas também pode servir como ferramenta educativa,
trazendo mensagens sobre a importancia do pagamento do IPTU para o desenvolvimento da
cidade e a manutencdo dos servigos publicos. Esse refor¢o contribui para a conscientizacao

dos contribuintes, estimulando a adimpléncia e fortalecendo a arrecadacdo municipal.
3.8. Valorizacéo do Servico Publico e Diferenciacéo:

A adocéo de capas personalizadas demonstra 0 compromisso da administracdo municipal com
a qualidade e a exceléncia dos servicos prestados. Além de agregar valor ao material
distribuido, essa iniciativa diferencia a prefeitura de outras gestBes, reforcando sua

preocupacdo com a organizagdo e a transparéncia na gestao tributéaria.

3.9. A aquisicdo de capas personalizadas para os carnés de IPTU oferece beneficios
significativos, desde a identificacdo rapida dos documentos até a valorizacdo da imagem
institucional e o fortalecimento da consciéncia fiscal. Além de aprimorar a comunicacao entre
a prefeitura e os contribuintes, essa medida contribui para uma gestdo tributaria mais
eficiente, segura e transparente, beneficiando toda a populagéo.
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3.10. Possui previsdo Plano Anual de Contratacdo — PAC, bem como, tem previsdo no PPA,
LOA e LDO.

a) CAPA: 3.3.90.30.41 = MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA
TONNER: 3.3.90.30.17 = MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

PAPEL SULFITE E GRAMPO: 3.3.90.30.16 = MATERIAL DE EXPEDIENTE.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos.

4.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

4.3. Certiddo Negativa de Tributos Estaduais (fins de licitacdo);

4.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, expedida

pelo 6rgdo competente;
4.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

4.6. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou

Cartorio da sede da licitante;

4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

4.8. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacéo.

4.9. Declaracdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno

Porte (na hipétese do licitante ser uma ME ou EPP);

4.10. Declaragéo de Inidoneidade;

5. REQUISITOS LEGAIS
5.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente & Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados

Pessoais — LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis.
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6. REQUISITOS TEMPORAIS

6.1. A Entrega dos materiais devera ser efetivada em até 15 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou empenho, emitida pela
Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, conforme o Art. 107, da Lei n°
14.133/2021, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela

Contratante.

7. REQUISITOS DE GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1. Na presente contrata¢do ndo sera exigida garantia, manutencéo e assisténcia técnica.

8. REQUISITOS EXPERIENCIA PROFISSIONAL

8.1. Na presente contratacdo nao sera necessaria.

9. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO
9.1. O fornecimento dos bens de consumo esta condicionado ao recebimento pelo Contratado

de Ordem de fornecimento de Bens (OFB) ou empenho emitido pela Contratante.

9.2. A OFB ou empenho indicara o tipo de produto, a quantidade e a localidade na qual os

produtos deverdo ser entregues.

9.3. O andamento do fornecimento dos produtos deve ser acompanhado pelo Contratado, que

dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

9.4. Subcontratagdo
9.4.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
a) Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com

outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorpora¢éo;

b) A subcontratacdo parcial dos servigos sO sera admitida mediante autorizagdo prévia e

expressa da Administracdo Municipal,

c) A CONTRATADA néo podera transferir ou ceder, ainda que parcialmente, os direitos ou
obrigacdes decorrentes do Contrato.
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10. GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1. S&o obrigagdes da CONTRATANTE:
10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execug¢éo dos contratos;

10.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos no

Termo de Referéncia;

10.1.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a

proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

10.1.4. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

comunicando ao 6rgédo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

10.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos

preestabelecidos em contrato;

10.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o

fornecimento do objeto licitado;

10.2. Séo obrigacdes do CONTRATADO:
10.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera

responder pela fiel execucdo do contrato;

10.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do

Contrato, inerentes a execuc¢do do objeto contratual;

10.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagcdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o

acompanhamento da execucdo do contrato pela Contratante;

10.2.4. Propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,

desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

10.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condicGes da habilitacéo;

11. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO (QUANDO HOUVER)
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11.1. Considerando a Lei Federal 14.133/21, Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio,
salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administracdo poderd substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra
ou ordem de execucao de servico:
Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais ndo resultem obrigacbes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
11.2. Justifica-se a auséncia de contrato, em virtude da entrega ser imediata e integral, sem

obrigac@es futuras e tal documento sera substituido pela nota de empenho de despesa.

11.3. Quantidade minima de bens ou servi¢os para comparacao e controle
11.5.1. Nota de Empenho contera a quantidade a ser fornecida, incluindo a sua localizacéo e o

prazo, conforme definicdes deste TR.

11.4. Mecanismos formais de comunicagao
11.6.1. S&o definidos como mecanismos formais de Comunicacdo, entre a Contratante e o0

Contratado, 0s seguintes:

11.4.1.1. Ordem de Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho;
11.4.1.2. Ata de Reuniéo;

11.4.1.3. Oficio;

11.4.1.4. Sistema de abertura de chamados;

11.4.1.5. E-mails.

11.5. Formas de pagamento

11.5.1. No ato da entrega, a proponente vencedora apresentara as notas fiscais e sera paga em
até 30 (trinta) dias corridos apos a entrega das notas, em conformidade com o cronograma de
desembolso financeiro, mediante crédito em conta corrente bancaria, sendo que as notas

fiscais serdo atestadas pelo setor responsavel pela fiscalizacdo das entregas.

12. Critérios de Aceitacao
12.1. A avaliacdo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacdo, consiste na

verificacdo dos critérios relacionados a seguir:
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12.1.2. Papel Sulfite Branco Tamanho A4, 75g, Embalagem Contendo 10 Resmas De 500
Folhas Cada. Critérios de Aceitacdo:
e Conformidade com as especificacbes: O papel deve ser branco, com gramatura de
75g/m2 e no tamanho A4 (21 x 29,7 cm).
e Quantidade: A embalagem deve conter 10 resmas de 500 folhas cada, totalizando
5.000 folhas por embalagem.
e Qualidade do Papel: O papel deve ser livre de impurezas, rugosidades ou defeitos
visiveis, com superficies lisas e adequadas para impressoras e copiadoras.
o Certificacdo Ambiental: Caso solicitado, o papel pode precisar ter certificacdo
ambiental (exemplo: FSC, SFlI, etc.) ou ser reciclado.
e Rendimento: O papel deve ter desempenho adequado para uso em impressoras e

copiadoras, sem atolamentos ou falhas na impressao.

12.1.3. Grampos 26/6 Galvanizados, Caixa Com 5.000 Unidades. Critérios de Aceitagao:

e Tamanho e Tipo: Os grampos devem ser do tipo 26/6 (tamanho do grampo adequado
para prender até 30 folhas, dependendo do grampeador utilizado).

o Material: Os grampos devem ser galvanizados (protecdo contra corrosdo) e com
acabamento liso, sem arestas ou deformagoes.

e Quantidade e Embalagem: A caixa deve conter 5.000 unidades, e a embalagem deve
ser adequada para manter os grampos organizados e protegidos durante o transporte.

e Funcionamento: Os grampos devem ser compativeis com o0s grampeadores mais

comuns de escritdrio e devem prender as folhas de forma eficiente sem quebras.

12.1.4. Tonner P/ Impressora Lexmark MX722ADHE, Rendimento No Minimo 55 Mil
Paginas. Critérios de Aceitacdo:

o Compatibilidade: O toner deve ser especifico para a impressora Lexmark
MX722ADHE, sendo uma peca original ou equivalente de alta qualidade que assegure
o funcionamento adequado da impressora.

e Rendimento: O toner deve ser capaz de imprimir no minimo 55.000 paginas, conforme
especificacdo do fabricante ou de acordo com a norma ISO/IEC 19752, que define os
critérios de rendimento para toners.

e Qualidade de Impressdo: O toner deve produzir impressdes de qualidade, sem falhas
ou manchas, com uma densidade de toner uniforme e nitida nas paginas impressas.
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e Origem e Garantia: O toner deve ter garantia de autenticidade e deve ser fornecido
com a documentacao que comprove sua origem (produto original ou aprovado).
« Embalagem: A embalagem deve ser segura e adequada para o transporte, prevenindo

danos ao produto.

12.1.5. Critérios de Aceitacdo para o Servico de Confecgdo de Capas de Carné:

. Conformidade com as Especifica¢fes Técnicas:
o O material utilizado deve ser papel couché de 90g/mz2, conforme especificado.
o O tamanho das capas deve ser 10x44 cm.
o A impressdo deve ser colorida, em quatro cores, conforme o padrdo

estabelecido.

o A capa deve ilustrar o IPTU do ano vigente e seguir a arte fornecida pela
contratante.
. Qualidade da Impresséo:

o A impressdo deve ser nitida e sem falhas, sem borrdes ou distor¢fes nas cores
e imagens.

o A imagem e o texto devem estar bem posicionados e visiveis na capa, com as

cores bem definidas e sem sobrecarga de tinta.

. Conformidade com o Prazo:
o As capas de carné devem ser confeccionadas e entregues dentro dos prazos

estabelecidos no contrato.

. Embalagem e Organizacao:
o As capas confeccionadas devem ser embaladas de forma adequada para o

transporte, para evitar danos durante o envio.

. Conferéncia e Quantidade:
o A quantidade fornecida deve ser verificada em relacdo ao que foi solicitado, e

0 servico deve garantir que ndo haja faltas ou excessos.

12.1.6. Critérios de Aceitacdo para o Servico de Corte de Guias
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. Retirada das Guias:
o A empresa contratada devera retirar as caixas contendo as guias impressas da

Sala da Receita, conforme o solicitado no contrato.

o As guias devem ser retiradas no prazo determinado e sem danos aos
documentos.
. Precisdo do Corte:

o O corte deve ser realizado de forma precisa no espaco em branco abaixo do

codigo de barras, garantindo que nenhum dado do documento seja comprometido.
o O corte deve ser uniforme em todas as guias, sem desalinhamentos ou danos

aos documentos.

o Deve-se garantir que as guias nao sejam danificadas, rasgadas ou com cortes
irregulares.
. Organizacdo e Integridade das Guias:

o Apdbs o corte, as guias devem ser mantidas na mesma ordem em que foram

impressas, sem inversdes ou extravios.
o As guias processadas devem ser entregues na Sala da Receita dentro do prazo
estipulado, sem perder a sequéncia.

. Quantidade e Eficiéncia:

o O servico de corte deve ser eficiente, processando as guias conforme a
quantidade exigida, sem falhas ou extravios.

o Cada folha contera 3 cortes (aproximadamente 18 mil paginas), portanto, a

contratada deve garantir que a quantidade total seja processada corretamente.

. Precisdo e Qualidade do Corte:
o O corte deve ser feito de forma a ndo comprometer a legibilidade do codigo de

barras ou de outros dados importantes, garantindo a funcionalidade do documento.

. Transporte e Entrega:
o A empresa contratada sera responsavel por transportar as caixas com as guias,
tanto para a retirada quanto para a entrega.
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o O transporte deve ser feito de forma segura, sem causar danos aos documentos,

e as guias devem ser entregues de forma organizada e dentro do prazo.

12.1.7. Critérios Gerais de Aceitacao:
. Cumprimento de Prazos:

o A empresa deve garantir que todos os servigos (confecgédo das capas e corte das
guias) sejam entregues dentro dos prazos acordados.

. Qualidade do Servico:
o A qualidade dos servicos de confeccdo e corte deve ser atestada através da
conferéncia de conformidade com as especificacdes e a verificagdo de que os documentos nao

sofreram danos durante o processo.

. Conformidade Legal e Regulatdria:
o O servico deve estar em conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis a
confeccdo e manipulacdo de documentos fiscais e de arrecadacdo, bem como atender aos

requisitos legais relacionados a dados e informag6es municipais.

. Responsabilidade pela Qualidade e Riscos:
o A empresa contratada deve ser responsavel pela qualidade do servico e pela
seguranca das guias durante todo o processo, assumindo a responsabilidade por eventuais

falhas ou danos ocorridos durante a execucéo do servico.

12.1.8. SO havera o recebimento definitivo, apds a andlise da qualidade dos bens e/ou
servicos, em face da aplicacdo dos critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o
direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em
desacordo com as especificacbes definidas neste Termo de Referéncia — situacdo em que
poderdo ser aplicadas a CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de
Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos

0s servicos rejeitados, sem custo adicional.

12.2. Sang¢bes Administrativas e Procedimentos para retencéo ou glosa no pagamento

12.2.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.2.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

a) nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap06s a negociacao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar

ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitagéo

i) fraudar a licitacdo

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:

k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

n) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

0) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.

12.2.3. Com fulcro na Lei Federal n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
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b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.

12.2.4. Na aplicagéo das sangdes seréo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.2.5. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao

oficial.

12.2.5.1. Para as infra¢Oes previstas no “item 12.2.1, alinea a” e item “12.2.2, alineas a, b, c,
d, e, f, g”, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do

contrato licitado.

12.2.5.2. Para as infragdes previstas no “item 12.2.2, alineas h, i, j, k, I, m, n, 0”, a multa sera

de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

12.2.6. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

12.2.7. Na aplicacdo da sancéo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimagé&o.

12.2.8. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas no item “12.2.1, alinea a” e “item
12.2.2, alineas a, b, ¢, d, e, f, g”, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
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direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo

de 3 (trés) anos.

12.2.9. Podera ser aplicada ao responsével a sancdo de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas no “item 12.2.2, alineas h, i, J,
k, I, m, n, 0”, bem como pelas infragdes administrativas previstas no item “12.13.1, alinea a”
e “item 12.2.2, alineas a, b, ¢, d, e, f, g” que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo
previsto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no “item 12.2.2, alineas f, g”, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.2.11. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.2.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancBes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

12.2.13. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacg&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

do seu recebimento.

12.2.14. O recurso e o0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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12.2.15. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigagdo de reparagéo integral dos danos causados.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. Recebimento do Objeto

13.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

13.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo

do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

13.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

13.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais, em caso de eventual prorrogagdo do recebimento

definitivo, fica automaticamente prorrogado o prazo de pagamento dos materiais entregues.

13.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

13.1.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo ser4 computado para os

fins do recebimento definitivo.

13.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.
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13.2. Liquidagao
13.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.

13.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da

regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

13.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

13.2.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitacdo exigidas no edital,

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicéo de contratar com o Poder Pablico.

13.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
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regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

13.2.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

13.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

13.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

13.3. Forma de Pagamento
13.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

13.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

13.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo

aplicavel.

13.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

13.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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13.4. Antecipacdo de Pagamento

13.4.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

14.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

14.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do

critério de julgamento pelo menor preco.

14.1.2. O regime de execucdo do contrato sera por menor pre¢o por lote.
14.1.3. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°

14.133, de 2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

14.2. Da Aplicagdo da Margem de Preferéncia

14.2.1. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:

14.2.1.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro verificara se ha empate entre as
Licitantes que declararam em campo préprio do sistema, que se enquadram como
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, e as demais licitantes, conforme

Lei Complementar n® 123/2006 e ainda suas alteracdes na Lei Complementar 147/2014.

14.2.1.2. Ap6s etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta (fase de negociacéo) diretamente ao licitante que tenha apresentado lance de
menor valor, para que seja obtido um melhor preco, bem assim decidir sobre sua aceitacao,

podendo a negociacgdo ser acompanhada pelos demais licitantes.

14.2.1.3. Fica assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, o

qual ocorrera de forma automatica pelo sistema.

14.2.1.4. Entende-se como empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;

14.2.2. Para efeito do disposto no “item 14.2.1.3”, ocorrendo o empate, proceder-Se-a da

seguinte forma:

20/24
Termo de Referéncia n° 01/2025/SEMFAZ

ta
FD: 658555 e CRC: BCB4CBF4



Yy

oy e
MUNICIPIO DE CEREJEIRAS
Prefeitura Municipal
Rua Florianépolis, n2 503 - Bairro Maranata, CEP 76.997-000

4

14.2.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada como menor lance, situacdo em que sera
declarada vencedora da etapa de lances;

14.2.2.2. N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrarem na hipotese do “item 14.2.1.3”, na ordem classificatoria, para o exercicio do

mesmo direito;

14.2.2.3. Na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, a convocacao sera

em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

14.2.2.4. O disposto no “item 14.2.1.3”, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
n&o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

14.2.2.5. Ocorrendo a situag@o prevista no “item 14.2.1.3”, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo

maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena preclusao.

14.2.3. Critério de desempate;
a) 1° Preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014.

14.3. Exigéncias de habilitacéo

14.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

14.3.1.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos.

14.3.1.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Unido;
14.3.1.3. Certidao Negativa de Tributos Estaduais (fins de licitacdo);

14.3.1.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante,

expedida pelo 6rgdo competente;
14.3.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

14.3.1.6. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou
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Cartorio da sede da licitante;

14.3.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

14.3.1.8. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacao.

14.3.1.9. Declaragcdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte (na hipotese do licitante ser uma ME ou EPP)

14.3.1.10. Declaracéao de Inidoneidade;

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO
15.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 30.554,00 (trinta mil e quinhentos e
cinguenta e quatro reais), conforme custos unitarios apostos no quadro de cotacdes (anexo

unico ao TR).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento das emendas impositivas dos vereadores e recursos proprio do
municipio:

16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade: 020401 — GABINETE DO SECRETARIO

Funcional: 04.122.0003.2021.0000 - Manutenc¢do Da Secretaria Municipal de Fazenda
Classificacdo: 3.3.90.30.00 - Material De Consumo

Ficha: 035

Classificacdo: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica

Ficha: 039

16.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos creditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Cerejeiras, 28 de margo de 2025.
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Valdir Carlos da Silva
Secretario Municipal de Fazenda
Decreto n° 151/2025

Silvane Cemin Bernardo
Assessor Do Departamento Financeiro E Contabilidade
Decreto 004/2025
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CEREJEIRAS

Listagem com a média dos valores cotados
Dados da Cotagdo N2: 259/25

Data: 12/03/2025 Registro de Prego:
Processo: 1015/2025 Classificagdo por: MENOR PRECO GLOBAL

Centro de Custo:
3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Objeto:

Aquisicdo de capas personalizadas para os carnés do IPTU de 2025.

Item |Produto Catalogo Descrigdao Qtde IL\:I:: VIr. Unit. VIr. Total
PAPEL SULFITE BRANCO TAMANHO A4, 75G,

1 104.004.835 EMBALAGEM CONTENDO 10 RESMAS DE 500 FOLHAS 15,00, UND 386,83 5.802,45
CADA.
GRAMPOS 26/6 GALVANIZADOS CAIXA COM 5.000
UNIDADES

2 102.003.882 GRAMPOS 26/6 GALVANIZADOS CAIXA COM 5.000 >,00 UND 16,98 84,90
UNIDADES

CAPA ILUSTRANDO PARA IPTU EM PAPEL COUCHE
90G/M? ( FRENTE E VERSO)

Contratacdo de empresa especializada para o servigo de
confeccdo de capas de carné e corte de guias de
arrecadagdo municipal (DAM) destinadas a confecgdo de
carnés.

Descrigdo do Servigo de confecgdo:

Confeccdo de capas de carné de Imposto Predial E
Territorial Urbano- IPTU /ano vigente. Em papel couché,
90g/m?, tamanho 10x44cm, com impressdo colorida em
quatro cores (capa ilustrando IPTU/ ano vigente), com
arte a ser fornecida.

Descrigdo do Servigo de corte:
3 394.001.026 - A empresa contratada devera retirar as caixas 10.000,00, UND 0,30 3.000,00
contendo as guias impressas na Sala da Receita.

- As guias deverdo ser cortadas no espago em branco
abaixo do cddigo de barra, garantindo a integridade e
uniformidade dos documentos.

- Apos o corte, as guias devem ser mantidas na mesma
ordem em que foram impressas, sem inversdes ou
extravios.

- Cada folha contera 3 cortes (aproximadamente 18 mil
paginas)

- O material processado devera ser entregue na Sala da
Receita, respeitando os prazos estabelecidos.

- O servigo devera ser executado com precisdo para
evitar danos ou desalinhamento das guias.

- O transporte das caixas serd de responsabilidade da
contratada, tanto para retirada quanto para entrega.

@ Bg: %élgg)ggOeZSCﬁ%nag%Eif)éEar_dX Decreto n° 284/2021 (ID: 658502 e CRC: 74C14B83). Pag: 1/2



Item |Produto Catalogo Descrigdo Qtde &2‘: Vir. Unit. Vir. Total
TONNER P/ IMPRESSORA LEXMARK MX722ADHE
4 104.001.239 TONNER P/ IMPRESSORA LEXMARK MX722ADHE, 5,00 UND 4.333,33 21.666,65
RENDIMENTO NO MINIMO 55 MIL PAGINAS

Valor Total: 30.554,00

Avenida das Nagdes, 1919 - Centro - Cerejeiras/RO CEP: 78.997-000
Contato: (69) 3342-3868 - Site: www.cerejeiras.ro.gov.br - CNPJ: 04.914.925/0001-07

smees  Documento assinado eletronicamente por Silvane Cemin Bernardo, Assessora de Depto
ﬁ assmatiRs  Financeiro e Contabilidade, em 28/03/2025 as 11:26, horario de Cerejeiras/RO, com fulcro no art.

ELETRONICA

AT 12 do Decreto n° 284 de 22/07/2021.

=¥ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site transparencia.cerejeiras.ro.gov.br, informando o

o ID 658502 e o codigo verificador 74C14B83.

B
Referéncia: Processo n° 1-1015/2025. Docto ID: 658502 v1

ﬁ; Bg: %ggg)ggOeZSCﬁ&nagodﬁa%Ea'__dX Decreto n° 284/2021 (ID: 658502 e CRC: 74C14B83).
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Termo de Referéncia 001/2025 28/03/2025
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